UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU MY Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 11/KH-UBND Phii My, ngay 10 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Cong tac van thw, Iuu trit nam 2024

Thue hién Ké hoach s6 16/KH-UBND ngay 09 thang 01 nim 2024 cua
UBND huyén vé Cong tac van thu luu trir nim 2024; trén co sd thuc tién quan
Iy nha nudc vé cong tac van thu, luu trit tai dia phuong, UBND x& ban hanh Ké
hoach cong tac van thu, luu trlt ndm 2024 nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Gop phan hoan thanh cac muyc tiéu theo Quyét dinh s6 1146/QD-
UBND ngay 20 thang 6 nim 2015 ciia UBND tinh vé viéc phé duyét Dé an
“Ouy hoach nganh van thw, lwu triv tinh Thira Thién Hué dén nam 2022, tam
nhin dén nam 2030,

- Tang cudng cong tac quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir; dua
viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir dang quy dinh ctia Nha nudc.

- Nang cao trach nhiém cta nguoi ding dau co quan, to chire; trach nhiém
cua cong chtrc, vién chuc trong viéc lap hd so va ndp luu ho so, tai lidu dién ta
vao Luu trit co quan; diy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac
van thu, quan ly tai liéu dién tu. Pua cong tac van thu, luu trir cua cac co quan,
t6 chtrc di vao né nép, khoa hoc, dung quy dinh cua phap luat nhim nang cao
chat luong, hiéu qua giai quyét cong viéc.

2. Yéu ciu

- Cac ban, nganh UBND xa, cac truong hoc THCS, Tiéu hoc, Mam non,
cin cir Ké hoach nay dé xay dung ké hoach trién khai thuc hién c6 hiéu qua
cong tac van thu, luu trir ddm bao phu hop véi cac quy dinh cua phdp luat va
tinh hinh thyc té cua co quan, t6 chirc.

- Dua ndi dung cong tac van thu, luu trir vao tiéu chi dé danh gia va binh xét
thi dua hang nam dbi véi tap thé va ca nhan. X1 ly trach nhiém cua thu truéng don
vi va cac ca nhan khong nghiém tic t6 chirc trién khai va thuc hién cong tac nay.

- Tap trung chi dao c¢6 hi¢u qua vi¢e lap hd so va giao ngp ho so, tai liéu vao
Luu trir co quan, dac biét 1a viéce 1ap hd so dién tir trén Hé théng quan 1y van ban
diéu hanh.

II. NOI DUNG KE HOACH

1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé vin thw, leu triv

Tang cuong to chtrc phd bién, trién khai cac quy dinh cua phap luat va
van ban huéng dan vé van thu, luu trit dén cac co quan, t6 chirc va dén timg can
bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban Xa.
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2. Xay dung va ban hanh viin ban quan Iy, hwéng din vé vin thr, luu triv
a) Cong chirc Van phong — Thong ké x4
- Tham muu UBND x4 ban hanh Chi thi vé viéc ting cudng tng dung
cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trit;

- Tham muu hudng din vé cac Quyét dinh sira d6i, thay thé cac Quyét dinh
s6 3070/QD-UBND ngay 28 thang 12 nim 2015 ctia UBND tinh vé viéc ban
hanh Danh muc cac co quan, td chure thudc ngué)n ndp luu tai li¢u vao luu trir lich
sir cdp tinh; Quyét dinh sb 3092/QB-UBND ngay 30 thang 12 nam 2015 cia
UBND tinh vé viéc ban hanh Danh muc thanh ph?m tai li¢u cta cac co quan, t6
chuc thudc nguén ndp luu vao Luu trix lich su cép tinh; Quyét dinh s6 656/QD-
UBND ngay 01 thang 4 nim 2016 cua Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh
Quy ché khai thac va sir dung tai liéu tai Luu trit lich sir tinh Thira Thién Hué;

- Xay dung, stra doi, bd sung va ban hanh méi cic vin ban vé cong tac
van thu, luu trit theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

b) Cac co quan, to chirc tap trung xdy dung, stra d6i, bd sung va ban hanh
mdi cac van ban quy dinh, hudng din vé van thu, luu trit caa don vi pht hop véi
cac quy dinh cua phap luat hi¢n hanh.

3. COng tac tham gia tip huin, bdi dwdng nghiép vu

Tham gia boi dudng, tap huan vé van thu, luu trit ndm 2023 theo Quyét
dinh sb 3213/Qb-UBND ngay 12 thang 12 nam 2019 cua UBND tinh vé viéc
phé duyét Dé an “B6i dudng, tap huin Ve cong tac van thu, luu trit cho can bg,
cong chire, vién chirc ctia cac co quan, to chirc trén dja ban tinh giai doan 2020 -
2030”. Dé bdi dudng k¥ niang Soan thao, ky ban hanh van ban dién tir; quan ly
van ban dién tir; 1ap ho so, ndp luu va quan 1y ho so gidy, hd so dién tir; st dung
thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu, s6 hoa tai liéu luu trir.

4. Ung dung cong nghé thong tin trong cong tic vin thw, lwu trir

a) Sir dung Hé thong Quan 1y vian ban diéu hanh dam bao dung theo quy
dinh cta phap luat va 5 phan mam dung chung trong giai quyét cong viéc.

b) Tang cuong sy phéi hop giita cic co quan c6 lién quan dé dam bao tinh
thong sudt, két noi va lién thong van ban dién tur, dr liéu dién tir tir Chinh phu
dén cap tinh, cip huyén, cap xa trén moi truong mang truyén sb lieu chuyén
dung; thyc hién két ndi lién thong voi cac co quan trung uong cap tinh, cap
huyén; céac t6 chirc xa hoi - nghé nghiép; doanh nghiép nha nudc vao Hé thong
Quan 1y vin ban diéu hanh.

5. Cong tac Quan ly tai liéu

a) Hién dai hoa cong tac van thu, luu trir:

Trién khai thuc hién vin ban sé6 822/HDVTLTNN ngay 26/8/2015 cua
Cuc Van thu va Luu trit nha nuéc Hudng dan quan 1y van ban di, van ban dén
va 1ap ho so trong mdi trudng mang; Vian ban sé6 169/HDCVTLTNN ngay
10/3/2010 cta Cuc Vian thu va Luu trit nha nude Huéng din vé xay dung co so
dir li¢u luu trir.

- Hoan thién Hé thdng quan 1y vin ban diéu hanh theo quy dinh tai Nghi
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dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cta Chinh phu vé cong tac
van thu.

b) Cac co quan, to chirc thuc hién nghiém tic Cong vin sd 5193/UBND-
TPKT ngay 18 thang 6 nam 2020 cia UBND tinh vé viéc gui, nhan van ban
dién tir khong kém vin ban gidy.

Vé thyc hién nghi¢p vu:

+ Cong tac soan thdo va ban hanh van ban;

+ Quan 1y van ban di, dén (tng dung cong nghé thong tin, mé céc loai sb
dang ky theo quy dinh);

+ Quan ly va str dung cac loai dau;

+ Quan ly tai liéu mat.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cong chire Vin phong — Thong ké xa

a) Tang cuong viéc giam sat, theo ddi, hudng dan, don déc, kiém tra viéc
thue hién Ké hoach va bao céo két qua cho UBND xa.

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, td chirc ¢6 lién quan dé trién khai c6
hi¢u qua cac ndi1 dung ctia ké hoach trong pham vi, quyén han dugc giao.

2. Cong chire Tai chinh — ké toan xa

Chu tri phbi hop véi cac co quan, to chirc ¢ lién quan dé tham muu bd tri
ngudn kinh phi ¢am béo cho viéc thyc hién Ké hoach.

3. Céac ban, nganh UBND x4, cac Truwomg hoc THCS, Tiéu hoc, Mam
non trén dia ban xa

a) Can cu vao cac ndi dung cua K& hoach nay va tinh hinh thyc té tai co
quan, t6 chue dé xay dung ké hoach va chi dao thyc hién nghiém tic cac ndi dung
cua cong tac van thu, luu trir nam 2023.

b) Thuc hién ché d6 bao cdo thong ké vé cong tac van thu, luu trit va tai
liéu luu trit ddm bao chat luong, dung thoi gian quy dinh.

Trong qua trinh t6 chic thuc hién, néu c¢6 van dé phat sinh, vudng mac,
cac co quan, to chirc phan anh vé Cong chic Van phong — Théng ké x4 dé tong
hop, bao cao UBND xa theo quy dinh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Phong Noi vu; ’
- CT, PCT UBND x&;

- Cac ban, nganh UBND xa;

- Cac Truong hoc THCS, Tiéu hoc,

- Mam non trén dia ban x4;
- Luu: VP.




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-01-10T16:56:40+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
	Lê Thị Tình<lttinh.phumy@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - BCYCP - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-01-10T16:57:29+0700
	Tỉnh Thừa Thiên Huế
	Ủy ban nhân dân xã Phú Mỹ<phumy.phuvang@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




